嘉兴学院二级学院（部门）召开教职工代表

大会预报告表

部门：                                         年     月     日

	届
	
	开会

时间
	预备会
	 月   日
	上次大会

召开时间
	  年  月  日

	次
	
	
	正式会
	 月  日
	
	

	主席团常设否
	
	征集提案否
	
	是否两会(工代会)合一
	

	正式

代表
	人    数
	
	列席

代表
	人    数
	
	代表培训的

方式及时间
	

	
	其中教师
	
	
	其中特邀
	
	
	

	会议

主要

议题
	

	提交大会审议的文件及表决方式
	审议文件送到代表手中时间

	
	

	
	有无选举事项

	
	

	备注
	

	分

工会

上报

日期
	年   月   日  (章)
	学校

工会

意见
	年  月  日  (章)


说明：本表一式两份，于召开教代会预备会前两周送校工会。

